D.021.029.2024
Zalgcznik Nr 1
do Instrukcji w sprawie przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Tomaszowie
Mazowieckim

Zarzadzenie Nr 29/2024
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim
zdnia 18.12.2023 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 5 w zwigzku z art. 26 oraz art. 27 ustawy z dnia
29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 120 z pdzn. zm.) oraz Stosownie
do uregulowan instrukcji w sprawie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim ustala nastgpujace
zasady przeprowadzenia inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2023.

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej w drodze spisu z natury — wedtug
stanu na dzien 31.12.2024 r. nizej wymienionych sktadnikow majatkowych:

a) $srodkow pienigznych krajowych i zagranicznych znajdujacych si¢ w kasach
jednostki;

b) drukéw Scistego zarachowania;

) uzytkowanego przez Miejska Bibliotek¢ Publiczng w Tomaszowie Mazowieckim
majatku, tj. Srodkéw trwatych 1 pozostatych §rodkéw trwalych stanowigcych
wlasno$¢ Gminy Miasto Tomaszow Mazowiecki objetych ewidencja bilansowa
w Urzedzie Miasta.

§2

Do przeprowadzenia spisu z natury powoluj¢ komisje inwentaryzacyjng w sktad, ktorej
wchodzg pracownicy Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim
W nastepujacym sktadzie osobowym:

1. Anna Kot — przewodniczacy komisji,
2. Anna Zdulska — cztonek komisji,
3. Kinga Sniegoska — cztonek komisji,
4. Joanna Laska — cztonek komisji,
§3

Sktadniki majgtku wymienione w § 1 pkt. ¢ nalezy spisa¢ r¢cznie na arkuszach spisu z natury.

§4

Spis z natury winien si¢ odby¢ w obecnosci os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone
mienie lub 0s6b odpowiedzialnych za gospodarowanie okreslong grupa sktadnikéw majatku.



§5

Podziat Komisji na zespoty spisowe celem przeprowadzenia spisu z natury oraz okreslenie
pol spisowych stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§6

Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury ustala si¢ w terminie W dniu
31.12.2024 r.

§7

Dla potrzeb przeprowadzenia prawidlowej, rzetelnej 1 terminowej inwentaryzacji wszystkich
sktadnikow majatkowych, zobowigzuje upowaznionych pracownikéw Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim do przekazania do dnia 31.12.2024 r. do Centrum
Ustug Wspdlnych Gminy Miasto Tomaszéow Mazowiecki wszystkich niezbednych
dokumentow ksiegowych, ktore beda miaty wplyw na stan ksiegowy sktadnikow majatkowych
objetych inwentaryzacja.

§8

Osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie i osoby odpowiedzialne
za gospodarowanie okre$long grupa sktadnikow majatku zobowiazuj¢ do odpowiedniego
przygotowania pol spisowych w zakresie przedmiotu inwentaryzacji.

§9

Osoby powotane na czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialnos¢
za wlasciwe, doktadne, rzetelne i1 terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie
ze stanem faktycznym.

§10

W celu wlasciwego przebiegu inwentaryzacji oraz ustalenia harmonogramu prac
inwentaryzacyjnych zobowiazuj¢ wszystkich cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej do udziatu
w szkoleniu w zakresie zasad przeprowadzenia inwentaryzacji.

§11

Zobowigzuje komisj¢ inwentaryzacyjng do przekazania kompletnej dokumentacji
inwentaryzacyjnej do Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miasto Tomaszéw Mazowiecki
w celu wyceny majatku Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim
w terminie do dnia 03.01.2025 r.

§12

Zobowigzuj¢ upowaznionych pracownikéw Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie
Mazowieckim w ramach przypisanych im obowiazkéw i uprawnien z zakresu gospodarowania



majatkiem, zakresu odpowiedzialnosci za powierzone mienie iinwentaryzacje majatku
jednostki do Scistej wspdlpracy z pracownikami Centrum Ustug Wspoélnych Gminy Miasto
Tomaszéw Mazowiecki podczas catego procesu rozliczenia zarzadzonej w jednostce
inwentaryzacji okresowej w drodze spisu z natury.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(pieczec imienna i podpis kierownika jednostki)

Otrzymuja do wykonania:

1) przewodniczacy KOMisji = .......c..ovvviininiiiiiiiiiiieiinen,

2) cztonek komisji -

3) cztonek komisji -

4) czlonek komisji -

5) (data i podpis komisji)



